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PENDOKUMENTASIAN SPMI 2022

Unit Sarana dan Prasarana

Menindaklanjuti hasil AMI Tahun 2022, Unit Sarana dan Prasarana melaksanakan
kegiatan pemeliharaan ruang kelas dan penataan ruang dosen. Sesuai tata cara
pendokumentasian SPMI, unit kerja melakukan langkah-langkah berikut:

1. Menyusun dokumen kegiatan berupa:
o Surat tugas kegiatan
o Rencana kerja pemeliharaan sarpras
o Daftar hadir pelaksana
o Dokumentasi foto kegiatan
o Laporan pelaksanaan kegiatan
2. Memberi kode dokumen dan identitas dokumen sesuai pedoman LPM.
3. Menyimpan dokumen:
o Hardcopy pada arsip unit sarpras
o Softcopy pada folder dokumen mutu institusi dan menyerahkan salinan kepada
LPM
4. Melaporkan kegiatan tersebut dalam laporan tindak lanjut hasil AMI pada semester
berjalan.
Dengan mekanisme tersebut, kegiatan tindak lanjut AMI terdokumentasi sebagai bukti

implementasi SPMI yang dapat digunakan dalam monitoring, evaluasi, maupun akreditasi.



