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SURAT KEPUTUSAN
KETUA STIT MIFTAHUL ULUM BANGKALAN
NOMOR: 065.070/11.01/02.2022

TENTANG
BUKU PEDOMAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
STIT MIFTAHUL ULUM BANGKALAN

Menimbang . a. Bahwa dalam rangka meningkatkan kemampuan dan keterampilan
bagi dosen di lingkungan STIT Miftahul Ulum Bangkalan, dipandang
perlu untuk melaksanakan pengabdian kepada masyarakat sebagai
bagian dari Tri Dharma Perguruang Tinggi;

b. Bahwa untuk keperluan dimaksud pada diktum a, perlu ditetapkan
dengan surat keputusan Ketua tentang buku pedoman pengabdian
kepada masyarakat STIT Miftahul Ulum Bangkalan.

Mengingat : 1. Undang-Undang No 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional.

2. Keputusan Menteri Agama RI Nomor 394 Tahun 2003 tentang
Pedoman Pendirian Perguran Tinggi Agama.

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI Nomor
44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

4. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 55 Tahun 2014 tentang Penelitian
dan Pengabdian kepada Masyarakat pada Perguruan Tinggi

Keagamaan.
MEMUTUSKAN
Menetapkan :  Keputusan Ketua STIT Miftahul Ulum Bangkalan tentang buku
pedoman pengabdian kepada masyarakat.
Kesatu : Penetapan ini disosialisasikan kepada civitas dan stakeholder.
Kedua : Keputusan ini berlaku terhitung mulai tanggal ditetapkan, dengan

ketentuan bahwa segala sesuatunya dapat dirubah dan diperbaiki
sebagaimana mestinya apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan
dalam penetapan ini.

Ditetapkan di Bangkalan
Pada tanggal 3 Februari 2022
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KATA PENGANTAR

Buku Panduan Pengabdian Kepada Masyarakat (PkM) Bagi Dosen STIT Miftahul
Ulum Bangkalan disusun berdasarkan tuntutan dari pengembangan pengabdian yang
dilakukan oleh Seluruh Dosen di STIT Miftahul Ulum Bangkalan. Buku Panduan ini
dimaksudkan untuk meningkatkan kualitas program pengabdian kepada masyarakat,
terutama mengenai keluarannya yang harus terukur dan harus dipublikasikan di tingkat
domestik maupun Internasional. Buku panduan ini memuat panduan sistem Penerapan
dan tata cara PkM Berbasis Riset, dan PkM Dosen. Diharapkan, para pengguna
mendapatkan informasi yang lengkap untuk mengikuti perkembangan yang ada.

Buku panduan seperti ini diharapkan dapat mengatasi kesulitan memperoleh
informasi yang disebabkan oleh sering tidak terdokumentasikannya dengan baik berbagai
dokumen dan kebaruannya. Setiap program dijelaskan dalam bab terpisah agar mudah
dipahami. Perlu lebih disadari bahwa kegiatan pengabdian kepada masyarakat tidak
hanya merupakan pengabdian tanpa basis ilmiah yang jelas tetapi merupakan suatu
wahana penerapan hasil penelitian dan pendidikan kepada masyarakat yang memerlukan.

Buku Panduan ini diharapkan juga dapat memperlancar pertanggungjawaban
administrasi berbagai pihak yang terkait, namun sama sekali tidak dimaksudkan untuk
membatasi kreativitas para pengusul kegiatan. Atas terbitnya Buku Panduan Pelaksanaan
Pengabdian kepada Masyarakat STIT Miftahul Ulum Bangkalan ini kami menyampaikan
ucapan terimakasih dan penghargaan setinggi-tingginya kepada semua anggota tim

penyusun sampai terbitnya buku panduan ini

Bangkalan, 03 Februari 2020

Ketua LPPM STITMU
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Sekolah Tinggi lImu Tarbiyah (STIT) Miftahul Ulum Bangkalan merupakan salah
satu perguruan tinggi yang telah mandiri dan bertanggung jawab penuh terhadap
pengelola risetnya secara mandiri, mulai dari aspek perencanaan program kegiatan
penelitian, aspek pengelolaan program dan pertanggung jawaban hasil pelaksanaannya.
Salah satu misi yang harus diemban oleh Lembaga Pengabdian Kepada Masyarakat
(LPPM) Sekolah Tinggi llmu Tarbiyah (STIT) Miftahul Ulum Bangkalan adalah
melaksanakan pengabdian kepada masyarakat (PkM). Hasil penelitian/kajian yang
dilakukan oleh perguruan tinggi. Di sisi lain, Pengabdian kepada masyarakat merupakan
salah satu tri dharma perguruan tinggi serta tugas dan fungsi utama yang harus dijalankan
oleh para dosen, sebagai tanaga fungsional di perguruan tinggi.

Berangkat dari hal tersebut, maka pengabdian kepada masyarakat harus
ditempatkan pada posisi yang penting dan menjadi prioritas sebagaimana kegiatan
pembelajaran dan penelitian. Untuk memenuhi tuntutan dan kebutuhan tersebut,maka
Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat STIT Miftahul Ulum Bangkalan
menganggap perlu untuk mendorong dan memfasilitasi para dosen melakukan
pengabdian masyarakat. Sejauh ini ada sejumlah peluang pengabdian kepada masyarakat
yang dapat dimanfaatkan oleh para dosen, di antaranya adalah pengabdian masyarakat
kompetitif yang didanai oleh Yayasan Perguruan Tinggi, STIT Miftahul Ulum
Bangkalan, dan berbagai unit lainnya, serta departemen atau lembaga pemerintahan di
luar kementerian pendidikan, dan bentukkerjasama lainnya dengan berbagai stake
holders.

Untuk memperluas peluang para dosen melaksanakan pengabdian masyarakat,
Lembaga Pengabdian Masyarakat STIT Miftahul Ulum Bangkalan menawarkan
kesempatan aktifitas pengabdian masyarakat khusus bagi para dosen yang ada di
lingkungan STIT Miftahul Ulum Bangkalan, melalui anggaran pendanaan Internal.Buku
panduan ini diterbitkan supaya para dosen, Prodi, dan anggota civitas akademik terkait,
memiliki pemahaman tentang tujuan dari program pengabdian masyarakat, ketentuan-

ketentuan yang harus dipenuhi, serta bagaimana melaksanakannya.
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B. Tujuan

1.

Program pengabdian masyarakat ini memiliki maksud dan tujuan untuk:
Menfasilitasi dan memperluas peluang bagi dosen untuk melaksanakan pengabdian
kepada masyarakat dalam rangka memenuhi tugas dan fungsinya dalam bidang
pengabdian kepada masyarakat.

. Menerapkan dan menyebarluaskan hasil-hasil penelitian/kajian kepada masyarakat

sebagai bagian dari upaya untuk memberdayakan daan meningkatkan kualitas hidup

masyarakat.

. Membangun kerjasama dan kemitraan dengan masyarakat sebagai perwujudan dari

pengembangan kompoteneis social di kalangan para dosen.

C. Dasar Hukum

Dasar hukum dari pelaksanaan kegiatan pengabdian berbasis kompetensi dan

kompetensi adalah sebagai berikut:

1.

UUD 1945 (Amandemen ke 4) Pasal 31 ayat (5): “ Pemerintah memajukan ilmu
pengetahuan dan teknologi dengan menjunjung tinggi nilai — nilai agama dan
persatuan bangsa untuk memajukan peradapan serta kesejahteraan umat manusia”
UU No. 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan dan
Penerapan Iptek.

UU no 17 Tahun 2007 tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Nasional
(RPJP) 2004-2025.

Peraturan Pemerintah No 20 Tahun 2005 tentang alih Teknologi Kekayaan
Intelektual serta Penelitian dan Pengembangan oleh Perguruan Tinggi dan Lembaga
Penelitian dan Pengembangan bagi Lembaga Asing.

Peraturan Pemeritah No 48 Tahun 2009 tentang Pelaksanaan Kegiatan Penelitian,
Pengembangan dan Penerapan Iptek Berisiko Tinggi dan berbahaya.

Intruksi Presiden No 4 Tahun 2003 Perumusan dan pelaksanaan KebjakanStrategi
Pembangunan Nasional Iptek.

Keputusan Menteri Riset dan Teknologi Nomor : 193/M/Kp/1V/2010 tentang
AGENDA RISET NASIONAL 2010-2014.

STATUTA STIT Miftahul Ulum Bangkalan.

Rentra STIT Miftahul Ulum Bangkalan.
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10. Rencana Operasional STIT Miftahul Ulum Bangkalan.

. Tema

Tema yang diusung dalam usukan kegiatan pengabdian kepada masyarakat di STIT

Miftahul Ulum Bangkalan harus merupakan hasil analisis/survey terhadap suatu masalah

dalam suatu kelompok masyarakat di dalam atau di luar wilayah kota bangkalan atau

kegiatan pengabdian kepada masyarakat dapat berupa tindak lanjut (implementasi)

dari hasil penelitian/kajian yang telah dilakukan sebelumnya dan berdasarkan road map

pengabdian di lingkungan program studi.

. Ketentuan Umum

Pengusulan proposal harus memenuhi ketentuan-ketentuan umum sebagaimana

berikut:

1. Proposal yang diusulkan adalah hasil karya sendiri, bukan plagiat dan sesuatu yang
baru, bukan pengulangan.

2. Pengusul memiliki bidang keahlian yang terkait dengan tema / judul pengabdian
masyarakat yang diajukan.

3. Tema/kegiatan yang diusulkan merupakan implementasi/penerapan dari hasil
penelitian sebelumnya atau dapat merupakan hasil terhadap suatu analisis/survey
terhadap suatu masalah dalam suatu kelompok masyarakat mitra di dalam atau di luar
wilayah Bangkalan.

4. Jumlah pengusul dalam tim pengabdian kepada masyarakat maksimal 3 orang atau
sesuai dengan jumlah yang dibutuhkan (termasuk ketua dan anggota).

5. Jangka waktu pengabdian mengacu timeline dari LPPM dengan usulan biaya
pengabdian maksimal RP. 3.500.000.

6. Usulan/proposal penelitian disimpan menjadi satu file dalam format pdf dengan

maksimum 5 MB dan diberi nama, Nama Ketua Peneliti, Nama Prodi_PDTPS.
pdf, kemudian email ke (Ippm@stitmuba.ac.id) dan hardcopy Jilid sebanyak tiga (3)
eksemplar dikumpulkan di Lembaga Penelitian dan Pengabdian Perguruan Tinggi
STIT Miftahul Ulum Bangkalan.
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BAB Il
PERSIAPAN KEGIATAN PENGABDIAN MASYARAKAT

A. Sistematika Proposal
Proposal pengabdian masyarakat yang diajukan mencakup isi dan urutan sebagai
berikut:
1. Cover Judul

Singkat dan cukup spesifik tetapi jelas menggambarkan kegiatan penerapan
ilmu pengetahuan dibidangnya. Usulan program hendaknya disesuaikan dengan
bidang keilmuan yang ditekuni di Jurusan dan/atau lintas Jurusan.

Uraikan dengan jelas kajian pustaka yang menimbulkan gagasan dan
mendasari kegiatan yang akan dilakukan. Tinjauan pustaka menguraikan teori,
temuan, dan bahan yang berkaitan dengan kegiatan pengabdian yang akan
diterapkan. Tinjauan Pustaka mengacu pada daftar pustaka yang disajikan di
lampiran.

2. Lembar Pengesahan

Lembar pengesahan ditanda tangani oleh Ketua Tim Pengusul Pengabdian
Masyarakat, Ketua STIT Miftahul Ulum Bangkalan dan Ketua LPPM- STIT
Miftahul Ulum Bangkalan.

3. Daftar Isi

Berikan gambaran secara menyeluruh tentang isi kegiatan pengabdian
masyarakat dan sebagai petunjuk bagi pembaca yang ingin langsung melihat suatu
bab atau anak sub bab. Di dalam daftar ini tertera urutan bab, sub bab dan anak sub
bab disertai dengan nomor halamnnya.

4. Ringkasan

Di tulis tujuan dan target khusus yang ingin dicapai serta metode yang akan
dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut, sasaran dan lokasi kegiatan serta hasil-
hasil yang diharapkan. Abstrak harus mampu menguraikan secara cermat dan
singkat tentang rencana kegiatan yang diusulkan.Tidak melebihi 200 kata, diketik
dengan jarak baris 1 spasi.
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5. Bab I Pendahuluan
Deskripsikan profil dan kondisi sasaran yang akan dilibatkan dalam kegiatan
Pengabdian kepada masyarakat. Kegiatan yang diusulkan hendaknya spesifik
dengan memperhatikan kebutuhan masyarakat.
6. Bab Il Metode Pengabdian
Menjelaskan pelaksanaan kegiatan sesuai dengan rencana kegiatan baik dalam
aspek produksi maupun menejemen usaha (atau dua aspek utama). Jika luaran berupa
produk atau barang atau sertifikat dan sejenisnya, nyatakan jugaspesifiknya.
7. Bab 111 Biaya dan Jadwal Kegiatan
Menjelaskan jadwal kegiatan untuk rencana pelaksanaan pengabdian dan semua
rincian anggaran dari operasional, bahan habis pakai, perjalanan, dan publikasi dari
laporan, artikel dll.
8. Daftar Pustaka
Daftar pustaka memuat suatu daftar lengkap tentang rujukan yang digunakan
untuk menyusun pengabdian masyarakat. Literatur yang diambil dapat berupa buku,
monografi, makalah ilmiah (seminar, symposium, lokakarya), majalah, koran, jurnal,
naskah atau dokumen yang diterbitkan oleh suatu lembaga dan naskah yang
diterbitkan, internet, CD-ROM. Dalam daftar pustaka disebutkan lengkap nama
penulis, judul atau artikel, penerbit, kota tempat penerbitan dan tahun penerbitan serta
halaman (jika ada), jika dari internet cantumkan tanggal diakses, serta alamat website.
Pustaka yang diambil minimal 10 (sepuluh) tahun terakhir atau masih relevan.
9. Lampiran-lampiran
a. Riwayat hidup ketua dan anggota tim pengusul (cantumkan pengalaman penelitian,
pengabdian dan publikasi yang relevan). Bubuhkan tanggal, nama jelas dan tanda
tangan.
b. Gambaran penerapan pengabdian kepada masyarakat yang akan dilakukan.
c. Peta lokasi kegiatan pengabdian masarakat.

d. Surat pernyataan kesediaan dari mitra untuk bekerja sama.
B. Teknik Penulisan

Teknis penulisan proposal mengikuti ketentuan-ketentuan umum sebagai berikut

1. Proposal diketik di atas kertas A4, jenis huruf times New Roman, ukuran font 12,
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diketik satu setengah spasi (1.5 spasi).

2. Proposal dijilid dengan warna Biru dan dibuat rangkap 3 untuk Pengusul, Ketua STIT
Miftahul Ulum Bangkalan, dan Ketua LPPM STIT Miftahul Ulum Bangkalan.

3. Proposal ditulis secara lengkap, mencakup semua komponen dan sistematika yang
dipersyaratkan (mulai cover judul sampai daftar riwayat hidup).

4. Lembar pengesahan proposal ditandatangani oleh ketua pelaksana dan Wakilketua
i

5. Lembar pengesahan laporan hasil pengabdian masyarakat ditandatangani oleh ketua
pelaksana, reviewer, Ketua Prodi, Wakil ketua 111 dan Ketua STIT Miftahul Ulum

Bangkalan.

. Mekanisme Pengusulan

Pengusulan proposal mengikuti mekanisme dan alur sebagai berikut:

1. Proposal yang telah lengkap dan telah ditandatangani dikumpul di masing- masing
Ketua STIT Miftahul Ulum Bangkalan, Ketua LPPM STIT Miftahul Ulum
Bangkalan.

2. STIT Miftahul Ulum Bangkalan membentuk tim reviewer yang akan bertugas
menseleksi semua proposal yang diajukan.

3. STIT Miftahul Ulum Bangkalan akan mengumumkan hasil seleksi kepada setiap

pengusul pengabdian masyarakat.

. Penilaian Proposal
Setiap proposal yang masuk ke panitia akan dinilai untuk menentukan kelayakan
perolehan bantuan pendanaan. Penilaian proposal pengabdian masyarakat akan
dilakukan oleh reviewer dengan mengacu kepada LIMA criteria penilaian yaitu:
. Permasalahan/tema yang diusung.
. Tujuan dan manfaat kegiatan.
. Bentuk kegiatan (metode) yang akan dilakukan.

1

2

3

4. Penilaian selama kegiatan

5. Tingkat keterlaksanaan (visilibilitas) kegiatan.
6

. Format penilaian dan alasan penolakan proposal dapat dilihat pada lampiran
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E. Laporan Hasil Pengabdian
Setelah selesai melaksanakan kegiatan pengabdian, pelaksana kegiatan wajib membuat
dan menyampaikan laporan kegiatan pengabdian masyarakat kepada LPPM. Isi dan
sistematika laporan kegiatan pengabdian adalah sebagai berikut:

1. Cover judul

Halaman pengesahan

Abstrak

Kata Pengantar

Daftar Isi

Daftar Tabel (jika ada)

Daftar Gambar (jika ada)

Daftar Lampiran (jika ada

© N o g B~ w DN

BAB | Pendahuluan

Menjelaskan tentang latar belakang (analisis situasi), perumusan masalah, tujuan
dan manfaat.
BAB Il Metode Pendampingan

Uraikan hal-hal yang berkaitan dengan kerangka metode pendampingan, mencakup

kerangka pemecahan masalah, realisasi pemecahan masalah, khalayak sasaran, dan
metode (bentuk kegiatan) yang digunakan, waktu dan tempat kegiatan,sarana dan alat
yang digunakan, pihak-pihak yang terlibat, berbagai kendala yang
BAB Il Hasil Dampak Perubahan

Uraikan hasil apa saja yang telah diperoleh dan dampak perubahan dari kegiatan
pengabdian.
BAB IV Kesimpulan dan Saran

Uraikan kesimpulan dari keseluruhan kegiatan pengabdian berikut saran yang dapat

disampaikan.
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BAB 11|
PENUTUP

Buku panduan pengabdian masyarakat bagi dosen ini diharapkan dapat menjadi
panduan yang dapat mempermudah, memperlancar, serta memotivasi penelitian di STIT
Miftahul Ulum Bangkalan. Hasil dan pengabdian masyarakat di manfaatkan dan
diintegrasikan ke dalam proses pembelajaran. Hal-hal yang belum diatur dalam Pedoman

Pengabdian masyarakat ini akan diatur lebih lanjut.
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Lampiran 1 Cover

USULAN PROGRAM PKM

JUDUL PROGRAM

Oleh:

Nama Pengusul dan Anggota

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
SEKOLAH TINGGI ILMU TARBIYAH MIFTAHUL ULUM
BANGKALAN
TAHUN
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Lampiran 2 Lembar Pengesahan

LEMBAR PENGESAHAN

PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Judul

Nama Mitra Program PkM
Ketua Tim Pengusul
Nama

NIDN

Jabatan/Golongan
Program Studi

Bidang Keahlian
Anggota

Nama

Mahasiswa yang Terlibat
Lokasi Kegiatan

Jangka Waktu Kegiatan
Biaya Kegiatan

Mengetahui,
Ketua LPPM
Nama Lengkap
NIDN
Ketua
STIT Miftahul Ulum
Bangkalan
Nama Lengkap

NIDN

Kota, tanggal dan bulan

Ketua Tim Pengusul

Nama Lengkap
NIDN
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Lampiran 3 Form Review Usulan Program PkM

FORM REVIEW USULAN PROGRAM PkM

Judul Kegiatan
Ketua Tim Pelaksana
NIDN

Perguruan Tinggi
Program Studi

Jangka Waktu Pelaksanaan

Biaya
No | Kriteria Skor Bobot | Nilai | Justifikasi Penilaian
1 Analisis Situasi (Kondisi 20

Eksisting Mitra, Persoalan
yang dihadapi Mitra)

2 Permasalahan Mitra 15
(kecocokan permasalahan
dengan program)

3 Solusi yang ditawarkan 20
(Ketetapan Metode
pendekatan untuk mengatasi
permasalahan, Rencana
kegiatan, kontribusi
partisipasi mitra)

4 Target luaran (jenis luaran 15
dan spesifikasi sesuai
kegiatan yang diusulkan)
5 Kelayakan PT (kualifikasi 10
tim pelaksana, relevansi
skill tim, pengalaman,
jadwal kegiatan,
kelengkapan lampiran dll)
6 Kelayakan biaya yang 20
diusulkan

100
Keterangan: Skor 1: 1=Sangat Kurang, 3=Kurang, 4=Baik, 5=Sangat Baik.
Nilai = Bobot x Skor

5
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Kota, tanggal dan bulan

Nama Reviewer
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